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I. Inngangur

Fra og med 1. jani 2011 munu rafreen umsdknareydublod verda notud i auknum maeli innan
dreifstyrdra hluta aaetlunar Evropu unga folksins.

Umsakjandi sem tekur ad sér ad vera verkefnisstjori parf ad fylla Gt og senda inn rafraena umsokn
fyrir hond allra samstarfsadila sinna. Ekki er porf a ad samstarfsadilar sendi lika rafraenar umsoknir
til sinnar landsskrifstofu. Pé er atlast til ad allir samstarfsadilar leggi jafnmikid af morkum vid
umsoknargerdina. Pegar rafraen umsokn hefur verid send inn, purfa allir samstarfsadilar ad senda
verkefnastjoranum undirritadan bradabirgdasamning (sja ad nedan, Il. hluti, 6. efnisatridi). Hann er
naudsynlegur hluti prentadrar Utgafu sem sidan skal senda til Landsskrifstofu Evropu unga félksins.

Umsaekjendur eru bednir ad saekja um rafraent, undir eftirfarandi verkefnaflokkum/undirflokkum
sem styrt er af landsskrifstofu hvers lands fyrir sig:

Verkefnaflokkur 1.1 Ungmennaskipti

Verkefnaflokkur 1.2 Frumkvaedi ungs folks

Verkefnaflokkur 1.3 Lydraedisverkefni

Verkefnaflokkur 3.1 Ungmennaskipti, i samvinnu vid nagrannalond
Verkefnaflokkur 3.1 Pjalfunar- og samvinnuverkefni, i samvinnu vid nagrannalond
Verkefnaflokkur 4.3 bjalfunar- og samvinnuverkefni

Verkefnaflokkur 5.1 Fundir ungs folks og peirra sem bera abyrgd a aeskulydsmalum

Rafraen umsoknareydublod ma nalgast a heimasidu Landsskrifstofu Evropu unga folksins:

www.euf.is

Markmid pessara leidbeininga eru:
ad veita nakvamar upplysingar um nyjungar i umsoknarferlinu
ad leidbeina vardandi helstu atridi rafraena umsdknareydubladsins
ad veita studning ef vandkvaedi koma upp vid Gtfyllingu umsokna
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[I. Umsodknarferlio

Umsoknarferlid gengur pannig fyrir sig:
1. Verkefnisstjori byrjar a ad hlada nidur rafraena umsoknareydubladinu og vista a sinni télvu.

2. Verkefnisstjori safnar saman upplysingum og efni fra ollum samstarfsadilunum og fyllir Ut
sameiginlegt umsoknareydublad.

3. Verkefnisstjori skal senda Gtfyllta umsokn inn rafrent samkvaemt leidbeiningum &
umsoknareydubladinu. Ekki er haegt ad breyta umsdkninni pegar hin hefur verid send inn.

4. Pegar umsoknin hefur verid send inn, skal verkefnisstjorinn vista PDF Utgafu umsoknarinnar.
5. Verkefnisstjori skal sidan senda samstarfsadilunum PDF Gtgafu umsdknarinnar med tolvuposti.
6. bPegar PDF utgafa umsoknarinnar berst samstarfsadilum, skulu peir:

« lata lagalega abyrgan fulltra sinn undirrita bradabirgdasamninginn

« senda verkefnastjora (athugid: ekki til landsskrifstofu) undirritadan bradabirgdasamning i
posti. Ef umsoknarfrestur er ad renna Gt, ma fyrst senda undirritadan bradabirgdasamning til
verkefnastjora a faxi eda skannad i tolvuposti adur en frumritid er sent i venjulegum posti.

« pegar samstarfsadilar hafa sent undirritadan bradabirgdarsamning til verkefnisstjora, skal
hann Utbua eitt frumrit til ad senda til landskrifstofunnar fyrir auglystan umsoknarfrest.

ATHUGID! Naudsynlegt er ad senda baedi rafraeena og prentada umsokn til landsskrifstofunnar adur
en_umsoknarfrestur rennur Gt. Vid radleggjum pvi verkefnastjora ad hefja umsoknarferlid med
godum fyrirvara og ganga fra atridi 5 hér ad ofan (senda PDF utgafu til samstarfsadilanna) ad
minnsta kosti viku fyrir auglystan umsoknarfrest.

Pegar prentud Utgafa umsoknarinnar er send i posti, parf ad vera hagt ad sanna sendingardag,
pannig ad umsakjendur eru bednir ad geyma kvittun fyrir sendingunni til oryggis ef sendingunni
seinkar eda umsoknin tynist i posti. An stadfestingar eda kvittunar fyrir sendingunni getum vid ekki
tekid aftur a maéti umsoknum sem hafa glatast.

lll. Almenn atridi vid utfyllingu rafreenna umsdknareydublada

Umsakjendum er radlagt ad saekja umsoknareydubladid a heimasidu landsskrifstofunnar www.euf.is
og vista pad & tolvunni sinni adur en hafist er handa vid ad fylla pad ut. Ef skrifad er beint a
umsoknareydubladid an pess ad vista pad fyrst a tolvunni munu upplysingarnar ekki vistast i skjalinu
og pa parf ad gera allt upp a nytt.

Rafraen umsdknareydublod Evropu unga folksins eru PDF skjol sem haegt er ad fylla Gt med Adobe
Reader forritinu. Haegt er ad nalgast Adobe Reader fritt & slodinni www.adobe.com. Nota parf
Gtgafu 8.2 eda nyrri af Adobe Reader og pvi gaeti reynst naudsynlegt ad uppfaera forritid ef eldri
Utgafa pess er a tolvunni sem notud er. Ef eldri Utgafa forritsins er a tolvunni, kemur upp vidvorun
begar skjalid er opnad. Takid mark a pessum skilabodum, pvi ef forritid er ekki uppfaert gaetu allar
upplysingar glatast. Ef eldri Utgafa er notud er haetta a ad allur texti i skjalinu glatist pegar pad er
vistad, pvi er lokad eda opnad aftur, eda pegar lokid er vid ad fylla pad ut, pad er stadfest eda sent
inn. Landskrifstofa Evropu unga félksins getur alls ekki sott upplysingar sem glatast a pennan hatt og
pvi parf ad byrja upp a nytt ef petta gerist. Pvi er maelt med pvi ad nota avallt nyjustu utgafu af
Adobe Reader.

Pad er naudsynlegt ad pjappa umsdknareydubladinu adur en pad er sent med tolvuposti eda gognin
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eru afritud af télvunni yfir a annars konar geymsluform, t.d. minnislykil eda utanaliggjandi hardan
disk, par sem pad kemur i veg fyrir ad skjalinu sé hafnad eda gognin skemmist.

Vinsamlega lesid Handbok Evropu unga folksins, sem adgengileg er a heimasidu Landskrifstofunnar
(www.euf.is), adur en hafist er handa vid ad fylla inn umséknina. Allar umsoknir eru metnar Ut fra
peim krofum og maelikvordum sem par koma fram.

a. Utfylling umsoknareydubladsins

Haegt er ad fylla eydubladid Ut an pess ad vera tengdur vid internetid.
Leidbeiningar vardandi mismunandi hluta eydubladsins:

o Ad velja réttan verkefnaflokk i upphafi umsoknar er mjog mikilvaegt par sem val a
verkefnaflokki hefur ahrif a pa moguleika sem birtast sidar i umsokninni. (t.d. ef skipuleggja a
ungmennaskipti i samvinnu vid nagrannalond parf ad velja ,,verkefnaflokk 3¢ / ,undirflokk 3.1
ungmennaskipti“, en ekki ,,verkefnaflokk 1“ / ,,undirflokk 1.1 ungmennaskipti®).

« Skyldubundnir hlutar eru i faudum kassa. Pad er skylda ad fylla Gt pessa hluta.

Stadfestingarferlid (sem lyst er hér ad nedan) leyfir ekki ad senda inn umsoknina nema pessir
hlutar séu utfylltir.

« Sjalfvirkir hlutar eru med graan bakgrunn. Ymsar upplysingar, sem settar eru inn annars stadar,
birtast sjalfkrafa i pessum hlutum. Ekki er haegt ad skrifa inn i pessa hluta.

« Baeta vid/eyda. | toflum/hlutum umsoknarinnar par sem haegt er ad fylla inn margpaettar eda
endurteknar upplysingar, getur umsaekjandi baett vid eda eytt rodum eda hlutum med pvi ad
| Add ‘ Delete I ed a| + | | - |

smella

o Utreikningar tolulegra upplysinga birtast sjalfkrafa i flestum toflum, en sums stadar, par sem

bessi hnappur birtist: fEmpnt pbarf umsaekjandi ad smella & hnappinn til ad fa

nidurstodur Utreikninganna. Petta gildir um Utreikninga par sem umsaekjandi getur sjalfur breytt
eda leidrétt tolur eda Utreikninga (par sem pad er leyfilegt).

ATHUGID! Rafraena umsoknareydubladid er haegt ad nota fyrir flesta af dreifistydum
verkefnaflokkum og undirflokkum aaetlunar Evropu unga folksins. bPvi fer pad eftir vali hvers
umsaekjanda i valblodum umsoknareydubladsins hvada valmoguleikar birtast. Mikilvaegt er ad velja
rétt i gegnum allt ferlid svo ad umsoknin teljist gild (t.d. ef skipuleggja & ungmennaskipti i
samvinnu vid nagrannalond parf ad velja ,verkefnaflokk 3“ / ,undirflokk 3.1 ungmennaskipti®, en
ekki ,,verkefnaflokk 1 / ,undirflokk 1.1 ungmennaskipti“).

Haegt er ad vista halfklarada umsokn hvernaer sem er i ferlinu og opna hana aftur til ad klara sidar.
Munid ad vista reglulega svo ad engin gogn glatist.

b. Stadfesting umsdknar (,Fullgilda” hnappurinn)

Haegt er ad stadfesta umsoknina a pessu stigi an tengingar vid internetid.

Fullgildingarhnappurinn er notadur til ad athuga hvort fyllt hafi verid inn i alla naudsynlega hluta
umsoknareydubladsins. Ef einhverjar upplysingar vantar, birtist advorun fyrir pa hluta
umsoknarinnar sem ekki hafa verid fylltir (t. Stadfestingarferlid ma endurtaka par til allir oytfylltr
hlutar umséknarinnar hafa verid fylltir Ut a réttan hatt.
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Athugid: ekki er radlegt ad stadfesta hverja bladsidu fyrir sig jafnodum, par sem stadfestingarferlid
virkar ekki rétt fyrr en alveg i endann, pegar allir skyldubundnir hlutar umséknarinnar hafa verid
fylltir at. Ef reynt er ad stadfesta hverja bladsidu fyrir sig jafnédum, mun bendillinn hoppa ad naesta
skyldubundna hluta umséknarinnar og umsaekjandi geeti o6vart hlaupid yfir mikilvaega hluta i
umsokninni.

c. Umsodkn send rafreent

Tenging vid internetid er naudsynlegt a pessu stigi

Pegar smellt er a ,senda rafrena umsokn“ hnappinn, sendist Utfyllt umsokn sjalfkrafa inn i
gagnagrunn Framkvaemdastjornar Evropusambandsins. Ef vel tekst til vid ad senda inn umsoéknina: a)
mun umsaekjandi fa senda stadfestingu a ad umsokn hafi verid mottekin (,,stadfesting umsoknar”) og
b) sérstakt numer (,,Verkefnisnimer”) mun birtast sjalfkrafa i ,, AUDKENNI VERKEFNIS“ hluta rafraenu
umsoknarinnar.

Ef ekki tekst ad senda inn umsdknina (t.d. ef namerid ,,Verkefnisnimer” birtist ekki i AUDKENNI
VERKEFNIS hluta umséknarinnar eda ef villbod birtist pegar umsokn er send inn), pa ma gripa til pess
Urraedis ad senda umsoknina, sem vidhengi til Landsskrifstofunnar i netfangid euf@euf.is

d. Prentun umsodknar (,Prenta umsokn“ hnappurinn eda ,,print“ skipuninn
undir ,,File“ valbladinu)

Naudsynlegt er ad prenta Ut umsoknina sem send var inn svo haegt sé ad undirrita hana. Einnig parf
ad prenta Ut stadfestingu a ad umsoknin hafi verid send inn.

Til ad umsoknin prentist rétt er radlegt ad velja fyrst skipunina ,,Shrink to Printable Area” i ,,Print”
glugganum eins og synt er i mynd 4 hér ad nedan.

Print §|
Frinter
Mame: | HP Lassrlst 1200 Seriss PCL ~
Statuz:  Ready Comrments and Forms:
Type: HF Lazerlet 1200 Seriez PCL Document R
Print Range Freviews: Composzsite
[OFA k 209,97 3

T=
() Current page
() Pages |1-8

Subset All pages in range w

[1 Reverze pages
Page Handling
Copies: 1 =3 296,97

FPage Scaling;

Auto-Hotate are?

[] Choose Paper Source by PDF page size

ale

[ Print ta file Units: rorm Zoom: 943

14811 [

[F'rintinglips] I Advanced l I ak l [ Cancel ]
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e. Umsokn send i lokautgéafu (Gtprentud)

Naudsynlegt er ad senda frumrit af Utfylltri og undirritadri umsokn til Landskrifstofu Evrépu unga
folksins:

Landskrifstofa Evrépu unga félksins
Sigtuni 42
105 Reykjavik

Adur en pad er gert, skal:

prenta Ut umsoknina, sem send var rafraent, asamt stadfestingu & ad umsoknin hafi verid
send inn (,,stadfesting umsoknar”, sja ad ofan)

setja frumrit (eda fax) af undirritudum bradabirgdasamingum, sem samstarfsadilar hafa
sent, a sinn stad i frumriti umsoknarinnar

fara yfir frumritid og skrifa undir og stimpla par sem pess er krafist (betta er hlutverk pess
adila sem ber lagalega abyrgd a stofnun eda samtokum umsaekjanda)

baeta vid naudsynlegum skjolum sem vidauka (eins og lyst er i gatlista i hluta L
umsoknareydubladsins)

senda allan pakkann i posti til vidkomandi landsskrifstofu fyrir auglystan umsoknarfrest

Munid ad halda eftir afriti af ollum skjolum.

IV. Notkun rafreenna umsdknareydblada a Mac tolvu

i flestum Mac tolvum er forritid ,,Preview* skilgreint sem adalforritid til ad opna pdf skjol. Ekki er
haegt ad opna umsoknareydubléd Evropu unga folksins & pdf formi med ,,Preview®, heldur adeins
med Adobe. Ef Mac tolvan pin er stillt pannig ad ,,Preview* forritid er notad til ad opna pdf skjol, er
ekki haegt ad opna umsoknareydubladid, jafnvel pott Adobe forritid sé a tolvunni, par sem fyrst parf
ad skilgreina Adobe sem adalforritid til ad opna pdf skjol i stad ,,Preview*.

Adferd 1: (ef Adobe hefur ekki enn verid sott fyrir Mac télvuna pina) Saektu Adobe X 10.0.0
fyrir Mac. Pegar Adobe forritid er opnad i fyrsta sinn spyr pad hvort skilgreina eigi pad sem
adalforritid til ad opna pdf skjol. Svarid pvi jatandi.

Adferd 2: (ef nyjasta Gtgafa Adobe hefur verid sott og sett upp a Mac tolvunni pinni, en
hefur ekki verid skilgreint sem adalforritid til ad opna pdf skjol) Veldu eitthvad pdf skjal til
ad opna (tvismelltu & pad). Fardu i ,,File“ og veldu ,,Show info*“ valmoguleikann og par undir
,open with“ >> og veldu par ,,Adobe Reader“ og veldu svo skipunina ,,change all“ (pa mun

télvan velja petta forrit til ad opna 6ll skjol af pessari gerd).

V. Efvandamal koma upp
Problem Solution
« Tolvan getur ekki opnad PDF skjalid o Mogulegt er ad eldri Gtgafa Adobe

Reader sé a tolvunni sem verid er ad
nota. Haegt er ad fara a slodina
www.adobe.com og sakja Ugafu 8.2 eda
nyrri Adobe Reader

Umsoknareydubladid virkar haegt og pad « Ppar sem eydubladid er hannad til ad geta
tekur langan tima ad vista alla geymt mikid magn upplysinga er haetta a
upplysingar ad pad virki haegt, sérstaklega pegar

margir samstarfsadilar eru i verkefninu.
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T.d. gaeti tekid allt ad eina min(tu ad
vista upplysingar i umsokn par sem 16
samstarfsadilar eru. Vinsamlega takid
tillit til pessa og lokid ekki forritinu a
medan ferlid er i gangi par sem gogn
gaetu glatast.

o Ekki er haegt ad senda inn umsoknina « Vinsamlega hafid samband vid
rafraent landsskrifstofu Evrépu unga folksins i
netfangi euf@euf.is

« Ef einhverjar spurningar vakna vardandi « Vinsamlega hafid samband vid
taeknimal eda umsoknarferlid landsskrifstofu Evrépu unga folksins i
netfangi euf@euf.is
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